
 

Stellenausschreibung 
 

 

Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 
 
 
Beginn und Dauer 

Die Ausbildung beginnt am 01.09.2025 und dauert 3 Jahre.  

 

 

Inhalte 

Die Ausbildung ist im dualen System aufgebaut. Die praktische Ausbildung wird in den verschiede-

nen Fachbereichen der Gemeindeverwaltung Altomünster absolviert. Die theoretischen Kenntnisse 

werden im Blockunterricht an der Bayerischen Verwaltungsschule  sowie an der Berufsschule für 

Rechts- und Verwaltungsberufe in München erworben. 

 

 

Voraussetzungen 

 mittleren Schulabschluss oder überdurchschnittlicher qualifizierter Mittelschulabschluss  

 Freude am Umgang mit Menschen und Rechtsvorschriften 

 Lernbereitschaft und Leistungswillen 

 gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit 

 Begeisterung für den Umgang mit Computer, Telefon & Co. 

 Kommunikations- und Teamfähigkeit  

 

 

Wir bieten 

 eine vielseitige, abwechslungsreiche und interessante Ausbildung 

 eine angemessene Ausbildungsvergütung 

 flexible Arbeitszeiten 

 nach der Ausbildung umfangreiche Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 gute Übernahmechancen  

 Bezahlung nach dem TVAöD und viele andere verlässliche Zusatzleistungen des öffentlichen 

Dienstes 

 

 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis spätestens 05.12.2024.  

Bitte bewerben Sie sich bevorzugt per Mail an bewerbung@altomuenster.de  

(ausschließlich als eine zusammenhängende PDF-Datei).  

 

Alternativ können Sie sich auch auf dem Postweg bewerben: 

Markt Altomünster, Herr Richter, St.-Altohof 1, 85250 Altomünster 

 

Bei Fragen steht Ihnen Herr Richter (Tel 08254-999722) gerne zur Verfügung. 

 

Wir weisen Sie darauf hin, dass Bewerbungsunterlagen nach Abschluss des Auswahlverfahrens unter 

Beachtung datenschutzrechtlicher Vorschriften vernichtet werden. Digital eingereichte Unterlagen 

werden gelöscht. 

 

 

https://www.bvs.de/ausbildung/verwaltung/verwaltungsfachangestellte-vfa-k/
http://bs-recht.musin.de/berufe/verwaltungsfachangestellte/
http://bs-recht.musin.de/berufe/verwaltungsfachangestellte/
mailto:bewerbung@altomuenster.de

